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REGLAMENTO ESPECIFICO
DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA
DEL ORGANO ELECTORAL PLURINACIONAL

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.- OBJETIVOS DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

El Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada (RE-SCI), tiene
por objeto establecer los procedimientos para la implantacion y funcionamiento
del Sistema de Contabilidad Integrada en el Organo Electoral Plurinacional, en
adelante la Entidad y proporcionar la informacién referente a la organizacion y
funcionamiento del sistema para un efectivo control interno.

ARTICULO 2.- MARCO LEGAL Y DISPOSICIONES INTERNAS

El presente Reglamento, esta subordinado a las siguientes normas legales y
disposiciones internas:

a) Constitucion Politica del Estado;

b) Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales;

c) Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada (NB-SCI), aprobadas
mediante Resolucion Suprema N° 222957, de 4 de marzo de 2005;

d) Resolucién Suprema N° 227121, de 31 de enero de 2007, que aprueba las
modificaciones parciales de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad
Integrada;

e) Normas de Contabilidad emitidas por el Consejo Técnico Nacional de
Auditoria y Contabilidad del Colegio de Auditores de Bolivia, aprobadas en
sesion ordinaria CAUB30-94, de 16 de junio de 1994;

f) Manual de Contabilidad Integrada, instructivos y guias de contabilidad
elaboradas por el Organo Rector del Sistema de Contabilidad Integrada;

g) Principios, Normas Generales y Basicas del Control Interno Gubernamental
emitidas por la Contraloria General del Estado y aprobadas con Resolucion
N° CGR-1/070/2000, de 21 de septiembre de 2000.

ARTICULO 3.- ALCANCE

El presente Reglamento es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todo el
personal y unidades de la Entidad.
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ARTICULO 4.- ELABORACION Y APROBACION

El Responsable de la Seccion de Contabilidad, debera elaborar el Reglamento,
para ser presentado al Organo Rector para su compatibilizacion.

Una vez que el RE-SCI sea declarado compatible por el Organo Rector debera ser
aprobado por la Sala Plena del Tribunal Supremo Electoral, mediante Resolucion
expresa.

ARTICULO 5.- DIFUSION

El Director Nacional Econémico Financiero, es responsable por la difusién del
presente Reglamento en la Entidad.

ARTICULO 6.- REVISION Y/O AJUSTES DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

El Responsable de la Seccion de Contabilidad revisara y/o ajustara el Reglamento
Especifico y segun las necesidades o la dinamica administrativa de la Entidad o
cuando se dicten nuevas disposiciones de caracter legal, efectuara los ajustes al
Reglamento.

El RE-SCI actualizado debera ser aprobado conforme lo senala el articulo 4 del
presente Reglamento, previa compatibilizacién por el Organo Rector.

ARTICULO 7.- INCUMPLIMIENTO AL REGLAMENTO

El incumplimiento de las disposiciones previstas en el presente Reglamento y las
acciones contrarias a estas disposiciones, estan sujetas a la determinacion de
responsabilidades y sanciones en el marco de lo dispuesto por la Ley N° 1178 de
Administracion y Control Gubernamentales, los Decretos Supremos
Reglamentarios N° 23318-A y N° 26237 y otras disposiciones reglamentarias vy
complementarias.

ARTICULO 8.- PREVISION

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la
interpretacion del presente Reglamento Especifico, estas seran solucionadas en los
alcances y previsiones de la Ley N° 1178 las Normas Basicas del Sistema de
Contabilidad Integrada y otras disposiciones técnico — legales vigentes emitidas por
el Organo Rector.

ARTICULO 9.- DE LA UNIVERSALIDAD DE LOS REGISTROS

L Sistema de Contabilidad Integrada que utiliza la Entidad, debe registrar todas
as transacciones de indole presupuestaria, financiera y patrimonial, cualquiera

.
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sea su fuente de financiamiento, forma de ejecucion, considerando lo senalado en
el presupuesto aprobado.

La omisién del registro de operaciones, establecera responsabilidad a determinarse
de acuerdo a disposiciones legales vigentes.

ARTICULO 10.- PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD INTEGRADA (PCI)

Los Principios de Contabilidad Integrada (PCI) se constituyen en la base tedrica
sobre la cual se fundamenta el proceso contable del Sistema de Contabilidad
Integrada cuyo propésito es uniformar los distintos criterios de valuacion,
contabilizacién, exposicion, informacion y consolidacion, de los hechos
econémicos y financieros que se registran en la contabilidad de la Entidad.

El Organo Electoral Plurinacional en su proceso contable se regira por los
principios estipulados en el articulo 51 de las NB-SCI.

CAPITULO II
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 11.- COMPONENTES DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD
INTEGRADA

EL Sistema de Contabilidad Integrada estad compuesto por los siguientes
subsistemas, los que hacen un solo Sistema Integrado:

a) Subsistema de Registro Presupuestario: Registra transacciones con
incidencia econémico y financiero identificando las etapas o momentos de

registro tanto para recursos como gastos. Permite mostrar informacion de la
ejecucion presupuestaria de recursos y gastos.

b) Subsistema de Registro Patrimonial: Contabiliza las transacciones, que
afectan los activos, pasivos, patrimonio y resultados econémicos con el fin
de proporcionar informaciéon sobre la posicion financiera, resultado de las
operaciones contables, cambios en la posicién financiera y cambios en el
patrimonio neto.

Subsistema de Registro de Tesoreria: Registra las transacciones de
efectivo o equivalentes, a través de caja o cuentas bancarias, permitiendo
programar y administrar los flujos de fondos, producir informacion sobre las
operaciones efectivas de caja y permitir el analisis, control y evaluacion de
la adecuada asignacion y utilizacion de fondos.
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ARTICULO 12.- INTERRELACION CON OTROS SISTEMAS

El Sistema de Contabilidad Integrada tiene relacion directa con los siguientes
sistemas:

a)

b)

d)

Presupuesto, Tesoreria y Crédito Piablico, porque las operaciones que
generan estos sistemas se registran en el Sistema de Contabilidad Integrada
y este ultimo se constituye en un unico sistema de informacion.

Programaciéon de Operaciones, porque procesa informaciéon econémica
financiera que resulta de la ejecucién del Plan Operativo Anual.

Administracion de Personal, porque genera informacién sobre las
acciones de personal que tienen efecto econémico y financiero, para su
correspondiente registro.

Administracion de Bienes y Servicios, porque registra informacion de las
actividades de contratacion de bienes y servicios, manejo y disposicion de
bienes con efecto econémico y financiero, y proporciona a su vez
informacion presupuestaria, patrimonial y la disponibilidad de recurso para
realizar tales actividades.

Control Gubernamental, porque permite y facilita las labores de control
proporcionando la informacién econémica y financiera, recibiendo a su vez
recomendaciones para mejorar la calidad de la informaciéon presentada.

ARTICULO 13.- NIVELES DE ORGANIZACION Y RESPONSABILIDAD

El presente articulo, sin ser limitativo, senala las funciones y atribuciones de los
distintos niveles de organizacién de la Entidad, respecto al funcionamiento del
Sistema de Contabilidad Integrada:

a)

Nivel Ejecutivo

Ejercido por la Sala Plena del Tribunal Supremo Electoral, que sin ser
limitativo tiene las siguientes responsabilidades:

Desarrollar, implantar y operativizar el Sistema de Contabilidad Integrada
en la Entidad.

Remitir oportunamente los estados financieros conjuntamente con el
informe de confiabilidad de Auditoria Interna para su analisis y fiscalizacién
a la Direccién General de Contabilidad Fiscal del Ministerio de Economia y
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3. El Jefe de Seccion Administrativa y Financiera (TEDs y SERECISs) es
responsable de:

3.1 Revisar la consistencia de la documentacion sustentatoria y el correcto
registro contable.

3.2 Programar periodicamente arqueos de caja chica, inventario de
materiales y suministros, activos fijos y cuando corresponda inventario
de material valorado y arqueo de caja, aplicando las normas
establecidas para su control y registro.

3.3 Emitir Estados de Cuenta e informaciéon complementaria cuando se
requiera para la emision de los Estados Financieros Basicos.

3.4 Disponer las medidas administrativas para la preservacion, custodia y
salvaguarda de los comprobantes contables originales y sus
documentos de respaldo, archivando de manera correlativa,
cronolégica, debidamente foliado, conforme a la normativa legal vigente.

ARTICULO 14.- RESPONSABILIDAD Y FIRMA DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS

Los Estado Financieros deben estar firmados por el Presidente del Tribunal
Supremo Electoral, el Director Nacional Econémico Financiero y por el Jefe de
Seccion de Contabilidad, como contador en ejercicio a la fecha de mision de los
mismos, identificando nombres y cargos, conforme al articulo 46 de las NB-SCI

El Jefe de Seccion de Contabilidad de la Entidad, debe tener formacién profesional
y registro en el colegio profesional respectivo, para el ejercicio de las funciones
contables.

El Director Nacional Econémico Financiero debera contratar profesionales idéneos
para ejercer la funciéon contable de acuerdo a las disposiciones legales pertinentes

CAPITULO III
ASPECTOS TECNICOS

ARTICULO 15.- METODOLOGIA DE REGISTRO

La Entidad debe aplicar la metodologia de registro, los instrumentos y/o directivas
establecidos por el Organo Rector, para la aplicacién e implantacién del Sistema
de Contabilidad Integrada.
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ARTICULO 16.- PROCESO DE REGISTRO

El SCI de la Entidad cumple los requisitos detallados en el articulo 11 de las NB-
SCI, los cuales son: Registro Universal, Registro Unico, Concepto Ampliado de
Recursos y Gastos, Clasificadores, Relacionadores y Uso de Momentos de Registro
Contable.

a) Entradas para el sistema contable son las operaciones econémico y
financieras que se producen en la Entidad, que hacen uso de Recursos de
la Entidad y/o los generan; mismos que se registran en un comprobante de
contabilidad, respaldado con documentacion pertinente y autorizada por
instancias correspondientes.

Sin ser limitativos, la informaciéon de respaldo a que se refiere el anterior
parrafo es la siguiente:

1. Para el registro de Ingresos:

1.1 Presupuesto de recursos aprobado para la gestion o su reformulado
correspondiente;

Convenios de donacion;

Contratos de crédito;

Papeletas de depésito bancarias;

Extractos bancarios;

Recibos oficiales emitidos por la Entidad;

Kardex de valores;

Otros.
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2. Para el registro de los gastos:

2.1 Presupuesto de gastos aprobado de la gestion o su reformulacién
respectiva;

2.2 Solicitud y cotizaciones de bienes;

2.3 Contratos;

2.4 Planillas de avance de obras;

2.5 Planilla de sueldos y dietas;

2.6 Memorando y autorizaciones de gastos;

2.7 Documento de recepcion y conformidad de bienes o servicios;

2.8 Facturas y/o recibos por los importes de bienes o servicios;

2.9 Orden de Compra;

2.10 Orden de Servicio;

2.11 Orden de pago;

2.12 Informes y detalle de gastos;

2.13 Resoluciones Administrativas de la Entidad;

2.14 Otros.
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b) El Procesamiento de la informacion integra los tres subsistemas:
Presupuestario, Patrimonial y de Tesoreria, incorporado, agregando y
clasificando las transacciones que tengan o no efecto monetario segun su
naturaleza.

c) Las Salidas del Sistema son los Estados Financieros Basicos y
Complementarios que con las firmas autorizadas tienen efecto
administrativo y legal, mismos que permiten evaluar, fiscalizar y controlar
la gestion de la Entidad.

ARTICULO 17.- INSTRUMENTOS DEL SUBSISTEMA DE REGISTRO
PRESUPUESTARIO

Los instrumentos que utiliza el Subsistema de Registro Presupuestario, son:
Momentos de Registro Contable y Clasificadores Presupuestarios.

a) Momentos de Registro Contable son etapas importantes del proceso
administrativo con incidencia economica y financiera definidos para el
subsistema de registro presupuestario:

1. Los momentos contables definidos para el registro de los recursos son:

1.1. Estimacién. Es el Presupuesto Inicial de Recursos que determina los
recursos que van a financiar el Presupuesto de Gastos.

1.2. Devengado de Recursos. Momento en el que se origina un derecho de
cobro por la venta de Bienes y/o prestacion de Servicios.
En la Entidad la contabilizacion de recursos se la realiza en base
efectivo, es decir que el devengado se registra de forma simultanea al
percibido. El devengado de recursos, implica la ejecucion del
presupuesto de recursos.

1.3. Percibido. Momento en el que se produce el ingreso de efectivo en Caja
o Banco.

2. Los Momentos contables definidos para el Registro de gastos son:
2.1. Apropiacion o Asignacion. Es el momento donde se apropia cada
gasto a una partida de presupuesto, tanto en la etapa de formulacion
presupuestaria como de ejecucion del gasto, considerando el

Presupuesto Inicial.

2.2, Compromiso. Es un registro generado en un acto de administracion
interna que confirma la afectacion preventiva de un crédito

10
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presupuestario aprobado y que disminuye la disponibilidad de la
cuota de compromiso establecida para un periodo determinado.

2.3. Devengado. Es el momento cuando se crea una obligacién juridica
de pago de la entidad con terceros, una vez realizada la recepcion de
los bienes o de servicios contratados o al vencimiento de obligaciones
por deuda contraida o por fallos judiciales.

Este momento permite la integracion de los subsistemas presupuestario
y patrimonial e implica la ejecucién del presupuesto de gastos.

2.4. Pagado. Es la accion de desembolso de efectivo a favor de terceros.
b) Clasificadores Presupuestarios

Son instrumentos normativos que tienen como proposito la homogenizacion
y sistematizacion de la informaciéon necesaria para la formulacion del
presupuesto en coherencia con los objetivos de la politica econémica
planteados para cada periodo, asi como facilitar la compilacién y
presentacion de estadisticas fiscales, el estudio y analisis de las finanzas
publicas, registrar la ejecucion financiera del presupuesto y facilitar la
automatizacion de los estados financieros del sector publico.

ARTICULO 18.- SISTEMA DE GESTION PUBLICA - SIGEP

Utilizado para el registro y generacion de informaciéon. Las transacciones seran
registradas cuando se cumplan los siguientes requisitos:

a) Presupuesto Aprobado;

b) Autorizacion al personal que registrara la transaccion;
¢) Crédito presupuestario suficiente;

d) Documentacion sustentatoria valida y suficiente.

CAPITULO IV
REGISTRO, PREPARACION Y PRESENTACION DE LA INFORMACION

ARTICULO 19.- PLAN UNICO DE CUENTAS

Aprobado por el Organo Rector y que se constituye en una relaciéon de activos,
pasivos, patrimonio, recursos, gastos, cuentas de cierre y de orden, agrupados de
conformidad con un esquema de clasificacion estructuralmente adaptado a la
naturaleza y necesidad del sector publico, para el registro de las transacciones y
preparacion de estados financieros.

11
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ARTICULO 20.- MANUAL DE CONTABILIDAD PARA EL SECTOR PUBLICO

El Manual de Contabilidad para el Sector Publico es el instrumento que, para la
parte técnica y conceptual, se utiliza en la Entidad para orientar el registro de las
operaciones financieras.

ARTICULO 21.- LIBROS CONTABLES, REGISTROS AUXILIARES

Los libros contables de uso obligatorio en la Entidad son:

a) Libro Diario, estructurado en base al archivo correlativo de los
Comprobantes de Contabilidad;

b) Libro Mayor, emitido como reporte del Sistema de Contabilidad Integrada;

c) Mayores Auxiliares;

d) Libro de Bancos;

e) Libretas bancarias de la Cuenta Unica del Tesoro (CUT);

Debiéndose habilitar otros registros auxiliares de acuerdo a las necesidades de la
Entidad, para fines administrativos y de control.

Los formatos de Comprobantes, Mayores y Cuentas Auxiliares son los aprobados
por la Direccién General de Contabilidad Fiscal y Direccion General de Normas de
Gestion Pablica del Ministerio de Econémica y Finanzas Publicas.

ARTICULO 22.- CLASIFICACION DE LAS TRANSACCIONES

Las transacciones deben clasificarse de forma previa a su registro, segin su
naturaleza en:

a) Presupuestarias, que afectan solamente al Presupuesto;

b) Patrimoniales, que afectan solamente en el Médulo Patrimonial;

c) De Tesoreria, que afectan el Subsistema de Tesoreria;

d) Presupuestarias y Patrimoniales, que tiene efecto en los dos modulos de
Presupuesto y Patrimonial;

e) Patrimoniales y de Tesoreria, referidos a movimientos de dinero, previos
o posteriores al devengado;

f) Presupuestarias, Patrimoniales y de Tesoreria, afectan los tres modulos;
al mismo tiempo de devengar las partidas y/o rubros presupuestarios se
paga o recibe efectivo.

ARTICULO 23.- PRESENTACION DE INFORMACION A LA DIRECCION
GENERAL DE CONTABILIDAD FISCAL

La Entidad tiene la responsabilidad de presentar la informacién de su ejecucion
presupuestaria de recursos y gastos, asi como los estados financieros a la DGCF,
de acuerdo a normativa vigente.

12
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el superavit o déficit en la cuenta capital y la magnitud del financiamiento
del ejercicio.

h) Las Notas a los Estados Financieros, son parte componente de los Estado
Financieros Basicos. El Director Nacional Econémico Financiero, debera
registrar las notas correspondientes en los Estados Financieros para hacer
revelaciones o declaraciones necesarias que faciliten la interpretacion de la
informacién contenida en los mismos.

Los Estados Financieros Basicos, excepto los de ejecucién presupuestaria,
deben contener informacién de la anterior gestion.

ARTICULO 25.- ESTADOS DE CUENTA O INFORMACION COMPLEMENTARIA

Son todos aquellos que detallan y amplian la informacién contenida en los
diferentes Estados Financieros Basicos, con el propésito de revelar informacion
importante que sea necesaria para hacer claros y comprensibles los Estados
Financieros, entre los cuales tenemos los siguientes:

a) Estado de Ejecuciéon Presupuestaria de Recursos y Gastos;

b) Estado de cuentas de Exigibles, Obligaciones, Inversiones Financieras,
Deuda Publica.

c) Otra informaciéon de acuerdo a la necesidad de aclaracion de los Estados
Financieros, como ser: Resumen o Inventario de Activos Fijos y/o
Intangibles, inventario de almacenes, entre otros.

CAPITULO VI
REGLAS ESPECIFICAS

ARTICULO 26° REGLAS ESPECIFICAS

La Entidad ha desarrollado y aprobado para el control y fiscalizacién de sus
operaciones, manuales, reglamentos o instructivos de caracter interno, entre los
cuales se encuentran los siguientes:

a) Reglamento Interno de Declaratoria en comisién y pago de Viaticos, Gastos
de Representacion, Pasajes y Otros Gastos.

b) Reglamento Interno de Fondos en Avance

c) Reglamento Interno de Administracion de Fondos de Caja Chica

d) Reglamento de Procedimientos de Manejo de Valores del Registro Civil

e) Procesos y procedimientos de Contabilidad, Presupuestos y de Tesoreria

f) Instructivos

g) Otros

DEPARTMENTO O QPERACIONES 1§
RECCION NACIONAL ECONCUICA mgéﬁ
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
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