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POR TANTO:

LA SALA PLENA DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, EN EJERCICIO DE
SUS ATRIBUCIONES,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el Reglamento Interno de Manejo y Control del Fondo
Rotativo del Organo Electoral Plurinacional, en sus treinta y siete (37) articulos y
seis (6) Anexos.

SEGUNDO.- INSTRUIR a Secretaria de Camara del Tribunal Supremo Electoral,
remitir la presente Resolucion, a los Tribunales Electorales Departamentales y a la
Direccion Nacional del Servicio de Registro Civico.

TERCERO.- INSTRUIR al Servicio Intercultural de Fortalecimiento Democratico
(SIFDE) la publicacién y difusion de la presente Resolucion y el Reglamento aprobado,
a través del portal web del Organo Electoral Plurinacional.

No firma la Vocal Dina Agustina Chuquimia Alvarado, por estar con licencia.
Registrese, comuniquese y archivese.
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CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. FONDO ROTATIVO

Es un fondo de recursos economicos con liquidez inmediata, que forma
parte del Plan Operativo Anual y Presupuestario del Organo Electoral
Plurinacional (Tribunal Supremo Electoral, Tribunales Electorales
Departamentales vy Servicio de Registro Civico Nacional vy
Departamentales), destinados a garantizar la operatividad en la
administraciéon de recursos para cubrir necesidades de caracter urgente y
de menor cuantia, por conceptos especificos, aprobados y autorizados.

Articulo 2. OBJETO
El Presente Reglamento tiene por objeto:

v" Definir procedimientos para la administracion, supervision, control
y cierre de los recursos asignados con el Fondo Rotativo.

v Simplificar y agilizar el proceso de asignacion de recursos mediante
Fondo Rotativo, para la compra de bienes y/o servicios, que por su
naturaleza o caracteristica son indispensables, urgentes y que por
su cuantia no son sujetos a procedimientos de contratacion.

v" Definir responsabilidades por la administraciéon, rendicién de
cuentas, supervision, control y cierre de los recursos asignados con
recursos de Fondo Rotativo.

v Establecer las prohibiciones y sanciones por el incumplimiento en
el manejo del Fondo Rotativo, en funcion a las Normas Basicas de
los Sistemas de Administracion y Control Gubernamental Ley 1178
y otras normativas vigentes externas e internas.
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Articulo 3. AMBITO DE APLICACION

El Reglamento de Fondo Rotativo es de aplicacion obligatoria para todo los
servidores publicos de toda las areas y/o unidades organizacionales del
Organo Electoral Plurinacional, que participen o tengan relacién con el
manejo y/o administracion de recursos de Fondo Rotativo, Cajas Chicas,
Fondos en Avance (Anticipos en Sistema Integrado de Gestion Publica
(SIGEP), pago de refrigerios a personal de planta y a consultores de linea
y/u otros gastos menores, imprevistos, urgentes y de estricto
cumplimiento por todos los servidores publicos del Organo Electoral
Plurinacional.

Articulo 4. BASE LEGAL

El presente Reglamento tiene como base legal las siguientes disposiciones:

v" Constitucion Politica del Estado;

v Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control
Gubernamental (SAFCO) Art. 27.

v" Resolucion Suprema 218056 de 30 de julio de 1997 que aprueba las
Normas Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado;

v" Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria del Organo Electoral
Plurinacional.

v" Reglamento Interno de Administraciéon del Fondo de Caja Chica

v" Reglamento Interno de Fondos en Avance

v Decreto Supremo N° 23318-A de 03 de noviembre de 1992 -
Reglamento de Responsabilidad por la Funciéon Publica.

v Ley N° 004 de Lucha contra la corrupcion, enriquecimiento ilicito e
investigacion de fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”, del 31 de
marzo de 2010.

v Ley 018 del Organo Electoral Plurinacional

v D.S. 4513 de 26 de mayo de 2021de pago de refrigerio a través de la
aplicacion movil para la compra de productos y servicios hechos en
Bolivia.

v Procedimientos establecidos por el Organo Rector a través del
programa de modernizacion de la Administracion Financiera.
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Articulo 5. PREVISION

En caso de encontrarse omisiones contradicciones y/o diferencias en la
interpretacion del presente Reglamento, éstas seran solucionadas en los
alcances y previsiones de la Ley N° 1178.

Articulo 6. ELABORACION Y APROBACION

La Direccién Nacional Econémica Financiera a través del o la Jefe de la
Seccién de Tesoreria del Tribunal Supremo Electoral debe elaborar el
Proyecto de Reglamento, y enviar a la Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE)
del Tribunal Supremo Electoral para su aprobacion mediante Resolucion
de Sala Plena.

Articulo 7. DIFUSION DEL REGLAMENTO

La Direccion Nacional Econémica Financiera a través de la Seccion de
Tesoreria, queda encargada de la emisién y difusién en el Organo Electoral
Plurinacional del presente Reglamento de manejo y control del Fondo
Rotativo.

Articulo 8. REVISION Y AJUSTES DEL REGLAMENTO

El presente Reglamento podra ser revisado, modificado y actualizado por
la Jefatura de la Seccion de Tesoreria, en coordinacion con el Director(a)
Nacional Econémico(a) Financiero(a), como resultado de la evaluacion de
su aplicacion o cuando el Organo Rector modifique el Sistema de
Administracion y Control Gubernamental de Ley No. 1178, Normas
Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado. El Reglamento ajustado
debera ser aprobado de acuerdo al Articulo 6.

Articulo 9. RESPONSABLES

Se establecen las siguientes responsabilidades respecto al Reglamento del
zFondo Rotativo del Organo Electoral Plurinacional:

Lad
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a) La Sala Plena del Tribunal Supremo Electoral en su calidad de
Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) del Tribunal Supremo Electoral
y Servicio de Registro Civico Nacional y Departamentales; y Sala
Plena de cada Tribunal Electoral Departamental en su calidad de
Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE), son responsables de implantar,
cumplir y hacer cumplir el presente reglamento.

b) En el Nivel Operativo, corresponde la implantacion, administracion
y el funcionamiento, desde su inicio hasta el descargo y cierre
correspondiente de los recursos otorgados, a las Secciones de
Tesoreria, Contabilidad y Presupuestos, dependientes de la
Direccion Nacional Econémica Financiera del Tribunal Supremo
Electoral; Jefaturas Administrativas Financieras en los Tribunales
Electorales y Servicio de Registro Civico Departamentales, en el
ambito de su competencia. Y todos los servidores publicos del
Organo Electoral Plurinacional involucrados en este proceso, son
responsables del estricto cumplimiento del presente Reglamento, en
el marco del inciso c) Art. 1 de la Ley N° 1178.

Articulo 10. INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento u omision de las disposiciones contenidas en el
presente Reglamento por los servidores publicos del Organo Electoral
Plurinacional, generara responsabilidades de acuerdo a Ila
Responsabilidad por la Funcion Publica establecida en la Ley 1178 y
disposiciones legales reglamentarias.

CAPITULO II

APERTURA DEL FONDO ROTATIVO Y CAJAS CHICAS

Articulo 11. APERTURA DE FONDO ROTATIVO Y CAJAS CHICAS

Podran realizar la apertura de un Fondo Rotativo y Cajas Chicas: el
Tribunal Supremo Electoral, Tribunales Electorales y Servicio de Registro
Civico Departamentales, para todas las fuentes de financiamiento
autorizadas, en periodo normal y/o en periodo electoral.
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Articulo 12. FORMA DE ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO

La administraciéon del Fondo Rotativo se efectuara de acuerdo a la
operatividad del Sistema de Gestion Publica (SIGEP) moédulo del Fondo
Rotativo.

Articulo 13. ASIGNACION DEL FONDO ROTATIVO Y CAJAS CHICAS

Al inicio de cada gestion fiscal; la Jefatura de la Seccion de Tesoreria para
el Tribunal Supremo Electoral, Jefaturas Administrativas Financieras
para los Tribunales Electorales Departamentales y Servicio de Registro
Civico Departamentales; solicitaran mediante nota a las autoridades
competentes, la autorizacion para apertura y asignacion del Fondo
Rotativo, Cajas Chicas y Fondos en Avance, mediante una resolucion
emitida por:

e Sala Plena del Tribunal Supremo Electoral para apertura del Fondo
Rotativo del TSE.

e Sala Plena de los Tribunales Electorales Departamentales, para
apertura del Fondo Rotativo de TED's.

e Direcciones de los SERECI Departamentales, para apertura de Fondo
Rotativo de SERECI Dptales.

La asignacion es considerada como desembolsos sin imputacion
presupuestaria, y una vez efectuado el descargo se procede con el registro
de gastos con imputacion presupuestaria.

Articulo 14. MONTO LIMITE DEL FONDO ROTATIVO

El monto limite del Fondo Rotativo no podra superar el 5% de la cuota
mensual de compromiso otorgada a cada Direccion Administrativa del
Tribunal Supremo Electoral, Tribunales Electorales Departamentales y
Servicio de Registro Civico Departamentales, excluyendo la clase de gasto
X .;}}?ervicios Personales y 02 Servicios no personales.

LA
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De manera excepcional en caso de que el monto sea minimo, previa
justificacion y de acuerdo a necesidades, se solicitara mediante nota al
Organo Rector el incremento del monto limite del Fondo Rotativo.

Articulo 15. MONTO MAXIMO FONDO ROTATIVO

El importe maximo autorizado para la asignacion de recursos a través del
Fondo Rotativo para cada operacion realizada, podra ser hasta Bs20.000.-
(Veinte Mil 00/100 Bolivianos) excepto el pago de refrigerios al personal
del Organo Electoral Plurinacional que se cancelara de acuerdo a planilla
e informe técnico.

Articulo 16. MONTO MAXIMO DE CAJA CHICA

El monto maximo de cada Caja Chica para el Tribunal Supremo Electoral
sera hasta Bs20.000.- (Veinte mil 00/ 100 bolivianos), para los Tribunales
Electorales Departamentales y Servicio de Registro Civico
Departamentales hasta Bs10.000.- (Diez mil 00/ 100 bolivianos)

Articulo 17. MONTO MAXIMO DE FONDOS EN AVANCE

Los Fondos en Avance deben ser desembolsados del Fondo Rotativo del
Organo Electoral Plurinacional, hasta un limite de Bs20.000.- y debera ser
administrado por el personal designado de acuerdo a Reglamento de
Fondos en Avance del Organo Electoral Plurinacional.

Articulo 18. PARTIDAS PRESUPUESTARIAS AUTORIZADAS

Las partidas presupuestarias que pueden ser imputadas con los recursos
del Fondo Rotativo, son determinadas por el Organo Rector, segun
presupuesto aprobado para cada gestion fiscal, teniendo en cuenta el
clasificador presupuestario; se exceptua la clase de gasto 6 “Activos Fijos”.
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Articulo 19. DESIGNACION DEL RESPONSABLE

El responsable del Fondo Rotativo debe ser un (una) servidor(a) de planta
de la Seccion de Tesoreria, dependiente de la Direccion Nacional
Economica Financiera e independiente del Contador y/o tesorero para el
Tribunal Supremo Electoral; en el caso de los Tribunales Electorales
Departamental y Servicio de Registro Civico Departamentales debe ser un
(una) servidor(a) de planta dependiente de la Jefatura Administrativa
Financiera.

El responsable del Fondo Rotativo sera designado(a) mediante
Memorandum, por la Direccion Nacional Econémica Financiera para el
Tribunal Supremo Electoral; por Sala Plena para los Tribunales
Electorales Departamentales; y por el (la) Director(a) del Servicio de
Registro Civico Departamental para los SERECI Departamentales.

Articulo 20. RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO

El Servidor Publico designado sera responsable de su correcta
administracién del Fondo Rotativo; y desarrollara las siguientes funciones
cumpliendo y aplicando el Reglamento del Fondo Rotativo:

a) Administrar de forma correcta y transparente los recursos del Fondo
Rotativo que le fueron asignados

b) Mantener la liquidez del Fondo Rotativo

c) Asignar fondos de cada Caja Chica, mediante Fondo Rotativo via
sistema SIGEP conforme a Resolucion de Sala Plena y previa revision
del respaldo documental.

d) Revisar y atender los requerimientos de asignacion de recursos que
cumplan con las condiciones para ser atendidos a través del Fondo
Rotativo.

Emitir cargo a rendir y cheques, para la ejecucion a través del Fondo
Rotativo, previa autorizacion por la autoridad competente.
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f) Verificar y registrar en el SIGEP los descargos en base a la
documentacion que respalda la ejecucion del gasto.

g) Custodiar y archivar la documentacién relacionada con los
desembolsos de Fondo Rotativo, mediante los documentos “cargos a
rendir”.

h) Efectuar la devolucién de fondos no ejecutados a la Cuenta Unica
del Tesoro, si existieren para el cierre del Fondo Rotativo en el plazo
establecido en el Instructivo para el Cierre Presupuestario, Contable
y de Tesoreria de la gestion fiscal, emitido por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas.

i) Emitir un informe mensual de control y movimiento del Fondo
Rotativo.

j)  Emitir un informe de rendicion final del Fondo Rotativo.

k) En caso de detectar cualquier irregularidad sobre el manejo del
Fondo Rotativo Informar segun corresponda, para el TSE al Jefe de
la Seccion de Tesoreria, y para los TED s y SERECI Departamentales
al JAFs.

Articulo 21. SUPLENCIA EN CASO DE VACACIONES Y/O BAJA
MEDICA DEL ENCARGADO DEL FONDO ROTATIVO

En caso que el titular de Fondo Rotativo, haga uso de sus vacaciones o se
encuentre con baja médica, debe presentar un informe escrito del estado
del Fondo Rotativo, con el proposito de garantizar la continuidad de las
operaciones normales dentro del Organo Electoral Plurinacional,
temporalmente se designara mediante memorandum a un servidor publico
de la Seccion de Tesoreria para el TSE, y un servidor publico dependiente
de la Seccion Administrativa Financiera para los TED's. y SERECI’s, como
responsable del Fondo Rotativo suplente, el mismo que al regreso del
titular debera efectuar el informe del estado del Fondo Rotativo
correspondiente y la rendicion de cuentas de los cargos a rendir generados.
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Articulo 22. CAMBIO DE LA O DEL RESPONSABLE DEL FONDO
ROTATIVO

En caso de que la o el Responsable del Fondo Rotativo en ejercicio,
renuncie, sea destituido(a), o se encuentre impedido por fuerza mayor u
otra situaciéon no prevista, un nuevo(a) Responsable sera designado(a) bajo
la misma modalidad. Para el efecto, la o el Responsable del Fondo Rotativo
en ejercicio debera presentar una rendicion de los movimientos
efectuados, adjuntando los documentos de descargo a la fecha de su retiro
y/o renuncia.

CAPITULO III

PROCEDIMIENTO DE
MANEJO DEL FONDO ROTATIVO

Articulo 23. SOLICITUD Y AUTORIZACION DE DESEMBOLSOS

El desembolso de recursos mediante Fondo Rotativo, se realizara de
acuerdo al tipo de operacion.

Articulo 24. OPERACION DEL FONDO ROTATIVO

A través del Fondo Rotativo se podran realizar los siguientes pagos:

a) Gastos Bancarios: Por débitos automaticos que realiza la banca
privada, por cobro de comisiones por mantenimiento de cuentas
corrientes fiscales del Organo Electoral Plurinacional, costo de
chequera, costo por confirmacion de saldos y otros, importes que
estan sujetos a reposicion, para lo cual deben contar con
documentos de respaldo: POA, certificacion de disponibilidad
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Para el reembolso, los formularios seran derivados a la Seccion de
Contabilidad - TSE, en caso del TED's y SERECI's al Contador para
la revision y validacion de los gastos realizados de conformidad a
ANEXO VI.

e) Reembolso con Fondos de Caja Chica:

e CASO ESPECIAL: Recursos restituidos con Fondos de Caja Chica,
de gastos menores, correspondientes al mes de diciembre de gestion
anterior y mientras el Fondo Rotativo sea aperturado: como ser
transporte urbano por mensajeria, refrigerios y transporte urbano al
personal que trabaja en horario extraordinario por cierre de gestion,
emision de Estados Financieros; otros imprevistos, urgentes,
justificados y aprobados por su inmediato superior (Director y/o
Jefe de Area), previa autorizacion de la Direccion Nacional
Economica Financiera en el caso del Tribunal Supremo Electoral, y
en caso de los Tribunales Electorales Departamentales y Servicio de
Registro Civico Departamentales, por el Jefe Administrativo
Financiero.

Articulo 25. EMISION, ENTREGA Y ANULACION DE CHEQUES

La emision de cheques, seran autorizadas y firmadas en forma
mancomunada, por las firmas autorizadas, conforme al Reglamento
Especifico de Tesoreria del OEP.

La o el Responsable del Fondo Rotativo efectuara la entrega de cheque o €l
deposito directo del mismo, a una cuenta corriente fiscal, cuando una
transaccion mediante Fondo Rotativo sea debidamente autorizada.

Los cheques con mas de sesenta (60) dias calendario de emitidos y no
cobrados por las o los beneficiarios, que se encuentren bajo custodia de
los responsables de Fondo Rotativo del Organo Electoral Plurinacional,
deben ser anulados y revertidos.

12
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Una vez que el descargo sea revisado y aprobado por el area contable
mediante informe técnico conforme al Reglamento de Caja Chica del OEP,
la o el Responsable de Caja Chica registrara en el Sistema Integrado de
Gestion Publica, las facturas y/o documentos internos correspondientes a
los gastos efectuados, imputando cada gasto a la partida presupuestaria
que corresponda, verificara e imprimira el resumen de gastos, y entregara
al responsable del Fondo Rotativo quien revisara y aprobara el descargo,
posteriormente generara y verificara la reposicion mediante comprobante
de ejecucion de gastos (C-31), emitira el cheque, y la o el Jefe de Tesoreria
del Tribunal Supremo Electoral revisara y aprobara; el Director Nacional
Economico Financiero Firmara el comprobante y cheque; en el caso de los
Tribunales Electorales Departamentales y Servicio de Registro Civico
Departamentales, la o el Contador aprobara y el Jefe Administrativo
Financiero firmara los comprobantes de ejecucion de gastos de
reposiciones y cheques; conforme al reglamento interno de Caja Chica.

La reposicion de Caja Chica podra efectuarse por una o mas veces dentro
la gestion fiscal, afectando las cuotas de compromiso del mes en que se
efectué la reposicion.

Articulo 28. REPOSICIONES - FONDOS EN AVANCE, OTROS GASTOS
Y REEMBOLSOS.

Una vez que el descargo o gasto sea revisado y aprobado por el area
contable mediante informe técnico, la o el Responsable del Fondo Rotativo
previa revision, registrara las facturas y/o documentos internos
correspondientes a los gastos efectuados en el SIGEP, imputando cada
gasto a la partida presupuestaria que corresponda, generara y verificara
la reposicion al Fondo Rotativo mediante comprobante de ejecucion de
gastos C-31, y el Jefe de Tesoreria del Tribunal Supremo Electoral
aprobara y el Director Nacional Econémico Financiero Firmara; en el caso
de los Tribunales Electorales Departamentales y Servicio de Registro
Civico Departamentales, la 0 el Contador aprobara y el Jefe Administrativo
Financiero firmara.
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Articulo 29. PRESENTACION DE DESCARGOS

La o el Servidor Publico a quien se le asigne recursos mediante el Fondo
Rotativo para su administracion, debera presentar los descargos
correspondiente a la Direccién Nacional Econémica Financiera en el caso
del Tribunal Supremo Electoral, a las Jefaturas Administrativas
Financieras en los casos de los Tribunales Electorales Departamentales y
Servicio de Registro Civico Departamentales, de acuerdo a los requisitos y
plazos establecidos en los Reglamentos de Fondos en Avance y/o
Reglamento de Caja Chica, segiin corresponda.

Articulo 30. DOCUMENTACION DE RESPALDO

Toda adquisicion de bienes o contratacion de servicios mediante Fondo
Rotativo, debera contar con la nota fiscal respectiva (factura) a nombre del
Organo Electoral Plurinacional, con el NIT 120803024, consignando el
detalle de los bienes y/o servicios adquiridos.

En caso que por la distancia o por la naturaleza del bien o servicio no se
encuentre un proveedor que emita factura, debera efectuarse la retencion
de impuestos correspondiente, mediante recibo y fotocopia de la cedula de
identidad del proveedor, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de
Fondos en Avance y/o Caja Chica y normativa vigente.

La rendicion de cuentas debera estar respaldada con la documentacion en
original y/o excepcionalmente con copia legalizada y con la informacion
completa, clara y legible. Ademas de acogerse al plazo para liberacion de
Fondos en Avance.
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CAPITLO V

CIERRE DEL FONDO ROTATIVO

Articulo 31. FECHA LIMITE DE PAGOS

Para efectos de cierre del Fondo Rotativo, la fecha limite de recepcion de
solicitudes de gastos para pagos a través del Fondo Rotativo estara sujeta
a disposiciones del Organo Rector.

Articulo 32. RENDICION FINAL DEL FONDO ROTATIVO

Para la rendicion final, todas y todos los servidores publicos que fueron
beneficiados con la asignacion de recursos mediante el Fondo Rotativo,
(responsables de Cajas Chicas, Fondos en Avance y otros), deberan
presentar la documentaciéon de descargo, conforme a reglamentos de
Fondos en Avance y Caja Chica, dentro los plazos establecidos en el
Instructivo de cierre de cada gestién fiscal, emitido por el Organo Rector e
Instructivo especifico de cierre del Organo Electoral Plurinacional, para el
efecto, deberan realizar deposito bancario del saldo no ejecutado, en la
Cuenta Corriente Fiscal de Fondos Rotativos de cada Direccion
Administrativa del Organo Electoral Plurinacional.

Articulo 33. CIERRE DEL FONDO ROTATIVO

El Fondo Rotativo debera ser cerrado antes de finalizar cada gestiéon, en
base al instructivo para el cierre presupuestario, contable y de tesoreria
emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, para lo cual
cada Encargado(a) del Fondo Rotativo, elaborara un informe técnico de
cierre de Fondo Rotativo, analizara, revisara y verificara la existencia de
saldos no ejecutados, segun reportes emitidos del modulo del Fondo
Rotativo y/o extracto bancario, en caso de existir saldos, mediante el
modulo del Fondo Rotativo procesara la rendicion Final del mismo y
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emitiran cheques de la cuenta corriente fiscal del Fondo Rotativo, a la
orden de la Cuenta Unica del Tesoro, habilitada en el Banco Central de
Bolivia, y se procedera al depésito del saldo no ejecutado dentro de los
plazos establecidos por el Organo Rector, en el caso de los Tribunales
Electorales Departamentales vy  Servicio de Registro Civico
Departamentales, enviaran los cheques a la Direccion Nacional Economica
Financiera, para que a través de la Seccion de Tesoreria sean depositados
los cheques al Banco Central de Bolivia, para el cierre del Fondo Rotativo
en el Sistema Integrado de Gestion Publica (SIGEP), dentro la de fecha
limite establecida por el Ente Rector.

Articulo 34. ARCHIVO

La documentacion generada en el Fondo Rotativo (Cargo a Rendir), sera
remitida en orden de presentacion y debidamente foliada al encargado de
archivo dependiente de la Seccién de Contabilidad caso Tribunal Supremo
Electoral, al Jefe Administrativo Financiero caso Tribunales Electorales

Departamental y Servicio de Registro Civico Departamentales, para su
registro, custodia y archivo final.

CAPITULO VI
PROHIBICIONES Y SANCIONES

Articulo 35. ANTICIPOS, PRESTAMOS Y OTROS

Queda terminantemente prohibido cubrir gastos vinculados a los
siguientes conceptos:

a) Gastos no presupuestados.

17
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b) Pago de obligaciones de gestiones anteriores por cierre del Fondo
Rotativo, se exceptua el reembolso de gastos del mes de diciembre
de: transporte urbano por mensajeria, transporte urbano y
refrigerios por trabajo en horario extraordinario por cierre de gestion
y emision de Estados Financieros, del personal del area
administrativa y econémica financiera del Organo Electoral
Plurinacional).

c) Ayudas economicas.

d) Anticipo de sueldos.

e) Otorgacién de préstamos

f) Préstamos de dinero a servidores publicos
g) Gastos de uso personal

h) Comprar material de escritorio, papeleria, suministros y otros que
existan en almacenes

i) Adquisiciéon de Activos Fijos

j) Gastos que por su naturaleza no suponen contraprestacion de
bienes y servicios.

Articulo 36. DESCUENTO DE HABERES

Los Servidores Publicos que recibieron recursos en calidad de Fondos en
Avance y Cajas Chicas con cargo al Fondo Rotativo, que no presenten su
descargo y/o deposito del saldo no utilizado segiin los plazos establecidos
en los reglamentos de Fondos en Avance y Caja Chica, o se detectaran
faltantes, se solicitara a la Direccion Nacional de Administracion en el
caso del Tribunal Supremo Electoral, en los Tribunales Electorales
Departamentales y Servicio de Registro Civico Departamentales a los
responsables de Recursos Humanos, proceder al descuento mediante
planilla de su salario mensual de haberes en el marco de la normativa
vigente, hasta el monto que corresponda, ademas de aplicarse la sancion
establecida en el Reglamento Interno de Personal.
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CAPITULO VII
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 37. CONTROL Y VERIFICACION

El control y verificacion de los gastos rendidos mediante el modulo del
Fondo Rotativo del Sistema Integrado de Gestion Publica, sera
responsabilidad del encargado de Fondo Rotativo, Contador, Tesorero y
Director Nacional Econémico Financiero, caso Tribunal Supremo
Electoral; en el caso de los Servicio de Registro Civico Departamentales, el
encargado de Fondo Rotativo, Contador, Jefe Administrativo Financiero y
Director Departamental; v en el caso de los Tribunales Electorales
Departamentales, el encargado de Fondo Rotativo, el Contador, el Jefe
Administrativo Financiero y la Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE).

ANEXOS

Los formularios adjuntos al presente Reglamento son de uso obligatorio:
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE GASTOS

FONDO ROTATIVO
AREA SOLICITANTE:
ACREEDOR Y/O BENEFICIARIO:
N2 C.l. Y/O NIT:
Nro. POA/POE :
N® CERTIF. PRESUPUESTARIA:
Justificacion

Solicitado por: Aprobado por : Autorizado por:

Firma y Sello: Director Nal Eco.Fin.
Firma y Sello: Responsable Firmay Sello: Director y/o Jefe para TSE; MAE para TED's; Director
(SERECI Dptal.)




ORGAND ELECTORAL FLURINACHISAL

- IOEP ANEXO I

FORMULARIO DE DESCARGO DE GASTOS - VIA FONDO ROTATIVO
A
Cargo: DNEF (TSE); JAF's (TED's ¥ SERECI's)
via:
cargo: JEFE INMEDIATO SUPERIOR
De: RESPOMSABLE DEL FONDO EN AVANCE
Cargo: XXUXXX

RESULTADO DEL EVENTO/ ACTIVIDAD Y/O COMPRA DEL BIEN O SERVICIO:

[Mento total descargo:

ISBI'I:
RESUMEN DE GASTOS REALIZADOS:
DESCRIPCION PARTIDA | IMPORTE BS.
Total Gastos :
RESPONSABLE : APROBADO POR:
FIRMA DE AUTORIDAD COMPETENTE DEL AREA
FIRMA /PIE DE FIRMA SOLICITANTE
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,

FORMULARIO DE REVISION DE GASTOS - ViA FONDO ROTATIVO

. oversc it
Cargo: DNEF (TSE); JAF's (TED's Y SERECI's) FECHA e ——

Via:

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE OPERACIONES FISCALES (TSE)

Via:

Cargo: JEFE DE LA SECCION DE CONTABILIDAD (TSE); CONTADOR (TED'S Y SERECI'S)

De:

Cargo: PROFESIONAL ............... - SECCION DE CONTABILIDAD

Nombre del
responsable: Cargo

Documentas que s& anexan al presente FORMULARIO por &l descargo de gastos realizados mediante el Fondo Rotative:

- 5 DOCUMENTOS
N DOCUMENTOS S0LICITADOS PRESENTADOS: OBSERVACIONES

1 |Farmulario de Solicitud de Gastos y/o Reembolse

2 |Formulario de Descargo de Gastos realizados

3 |Facturas arigineles con sello de registro d= compras

Farmulario de requerimients de materiales, Certificacion de Inexistencia
de material

Recibos originales

Cotiraciones s corresponde

Nota de ingreso almacén [ s corresponde)

Acta de conformidad por el blen o servicio recibido

|~

Programa del evento (taller, seminario, otros)

10 |[Lista de asistentes al taller, seminario, otros

RESUMEN DE GASTOS REALIZADOS:
DESCRIPCION PARTIDA IMPORTE BS.

Total Gastos :

CONCLUSIONES DE APROBACION Y/O RECHAZO DE LOS GASTOS REALIZADOS:

Revisado por; PROFESIONAL CONTABILIDAD Aprabada por : JEFE CONTABILIDAD (TSE): VEBT JEFE DPTO.O.F, (TSE); JAF (TED's y SERECTs,
CONTADOR (TED's y SERECI s




FORMULARIO DE SOLICITUD DE REEMBOLSO
VIA FONDO ROTATIVO

AREA SOLICITANTE:

ACREEDOR Y/O BENEFICIARIO:

Ne C.I. Y/O NIT:

Nro. POA/POE :

N® CERTIF, PRESUPUESTARIA:

Justificacion

. DescripciondelapartidadeGasto | Partida | Importe

TOTAL :

R R L e e e

Solicitado por: Aprobado por : Autorizado por:

Firma y Sello: Responsable Firma y Sello: Director y/o Jefe Firma y Sello: M.A.E. para TSEy
TED's; Dir. Dptal. p/SERECI Dptal.
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FORMULARIO DE DESCARGO DE GASTOS PARA REEMBOLSO - VIA FONDO ROTATIVO

Cargo: DNEF (TSE); JAF's (TED's Y SERECI's)
Via:

Cargo: JEFE INMEDIATO SUPERIOR

De: RESPONSABLE DEL FONDO EN AVANCE
Cargo: XICENA

RESULTADO DEL EVENTO/ ACTIVIDAD Y/O COMPRA DEL BIEN O SERVICIO:

|Monto total descargo:
|Snn:

RESUMEN DE GASTOS REALIZADOS:

DESCRIPCION PARTIDA IMPORTE BS.

Total Gastos :

RESPONSABLE : APROBADO POR:

FIRMA DE AUTORIDAD COMPETENTE DEL AREA

R
FIRMA /PIE DE FIRMA SOLICITANTE
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FORMULARIO DE REVISION GASTOS PARA REEMBOLSO - VIA FONDO ROTATIVO

w oNEFsC S————
Cargo: DNEF (TSE); JAF's (TED's ¥ SERECI's) FECHA ]

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE OPERACIONES FISCALES (TSE)

Cargo: JEFE DE LA SECCION DE CONTABILIDAD (TSE); CONTADOR (TED'S ¥ SERECI'S)

Cargo: PROFESIONAL ....cooooninne - SECCION DE CONTABILIDAD

Nombre del
respansable: Cargo

Decumentos que se anexan al presente FORMULARIO por el descargo de gastos realizados mediante el Fonda Rotativa;

N" DOCUMENTOS SOLICITADDS. m’:ﬂ::;g: OBSERVACIONES
4] NO

1 |Formulario de Solicitud de Gastos y/o Reembolso

2 |Formularioc de Descargo de Gastos realizados

3 |Facturas originales con sello de libro de compras

" Formulario de requerimiento de materiales, Certificacion de inexistencia

de material

5 |Recibos criginales

6 |Cotizaciones si corresponde

7  |Nota de ingreso almacen ( si correspande)

8 |Acta de conformidad por &l bien o servicio recibido

49 |Programa del evento (taller, seminario, otros)

10  |Lista de asistentes al taller, seminario, otros
RESUMEN DE GASTOS REALIZADOS:

DESCRIPCION PARTIDA IMPORTE BS.

Total Gastos :
CONCLUSIONES DE APROBACION ¥/O RECHAZO DE LOS GASTOS REALIZADOS PARA REEMBOLSO:
Revisado por: PROFESIONAL CONTABILIDAD Aprobado por ; JEFE CONTABILIDAD (TSE): VEB2 JEFE DPTO.QLF, [TSE); JAF [TED's y SERECI s

CONTADOR (TED's y SEREC)'s




