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Nacionales del Tribunal Supremo Electoral Tribunales Electorales Departamentales

y Servicios de Registro Civicos Departamentales.

TERCERO.- Instruir al Servicio Intercultural de Fortalecimiento Democratico
(SIFDE) la publicacion y difusién a través del portal web del Organo Electoral
Plurinacional del Reglamento aprobado por esta Resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.

FDO. Lic. Maria Eugenia Choque Quispe
PRESIDENTA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

FDO. Ing. Antonio Costas Sitic
VICEPRESIDENTE
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
FDO. Dra. Lucy Cruz Vilica

VOCAL
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FDO. Dr. Idelfonso Mamani Romero
VOCAL
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

FDO. Dra. Lidia Iriarte Térrez
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FDO. Dr. Edgar Gonzales Lopez
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Es conforme cep el ariginal
consignado en los registros de este
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REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DIRECTAS PARA ELECCIONES
GENERALES 2019



























Responsable de
Procesos de
Contratacién de
Apoyo Nacional a la
Produccion vy
Empleo (RPA) o
Responsable de
Procesos de
Contratacién de
Licitacién Piblica
(RPC)

Comisién de
Calificacion

Responsable de
Procesos de
Contratacién de
Apoyo Nacional a la
Produccidén ¥y
Empleo (RPA) o
Responsable de
Procesos de
Contratacién de
Licitacién Piblica

(RPC)

Unidad
Administrativa
Responsable de
Procesos de

Contratacién de
Apoyo Nacional a la
Produccién vy
Empleo (RPA) o
Responsable de
Procesos de
Contratacién de
Licitacion Piablica
(RPC)

Unidad
Administrativa

Comisién de
Calificaciéon

Unidad
Administrativa

Unidad Juridica o
Asesoria Legal
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v) Firma memorandum de comisién de calificacion segiin
la cuantia que corresponda.

w) Recibe expresiones de interés y emite Informe de
Evaluacion o Comision de Calificacion, si es aceptado
pasa a la Unidad Administrativa.

x) En caso de complementacion o sustentacion del Informe
de Evaluacién y Recomendacién, si posteriormente,
decidiera bajo su exclusiva responsabilidad, apartarse
de la recomendacién, debera elaborar un informe
fundamentado dirigido a la MAE y a la Contraloria
General del Estado.

y) Emite nota de adjudicacién, solicitando la
documentacion correspondiente.
z) Firma Nota de adjudicacién para posterior notificacién

al proponente.

aa) Notifica la adjudicacion vy recibe documentacion del
proponente.

bb) Verifica la documentacion del proponente y emite
Formulario de Verificacion.
cc) Emite Orden de Servicio o Compra segin corresponda.

dd) Elabora solicitud de elaboracién de contrato en caso
que las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia asi lo definan.

ee)Elaborara el Contrato y gestionara las firmas.
Posteriormente, la Unidad Juridica o Asesoria legal,
suscrito el contrato, remitira un ejemplar al proveedor
y otro a la Unidad Administrativa.
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Unidad
Administrativa
Responsable de
Procesos de

Contratacién de
Apoyo Nacional a la
Produccién y
Empleo (RPA) o
Responsable de
Procesos de
Contratacion de
Licitaciéon Puablica
(RPC)

Unidad
Administrativa

Comisién de
Recepcidn

Responsable de

Procesos de
Contratacién de
Apoyo Nacional a la
Produccion y

Empleo (RPA) o
Responsable de
Procesos de
Contratacién de
Licitacion Publica
(RPC)

Unidad
Administrativa

DNEF o Jefatura
Administrativa
Financiera
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ff) Emite memorandum de designacién de Responsable o
Comision de Recepcion.

ge)Firma memorandums y remite a notificacién

hh) Registra en SICOES.
ii) Notifica Memorandum de designacién de Responsable
o Comision de Recepcion.

gg) Recibe el bien o servicio (parcial o final conforme a
contrato u Orden de servicio o compra).

hh) Emite Informe de Conformidad adjuntando la
documentacion correspondiente (Ingreso a Almacenes,
nota de remisién o entrega, respaldo de que el bien o
servicio se ha entregado realizado.

ii) Recibe el Informe de Conformidad y aprueba o rechaza
dicho documento.

ii) Emite nota de remision a DNEF o Jefatura
Administrativa Financiera.

kk)Escanea documentacion.

1) Realiza ¢l pago correspondiente, realizando la
respectiva revision al proceso de contratacion. Archiva
documentacion.

Articulo 12. Garantias

1. Las unidades solicitantes, en caso de procesos de contratacién con

Contrato, deberan incluir en las especificaciones técnicas y/o términos de
la solicitud de la presentacion de Boleta de Garantia de
Cumplimiento de Contrato o solicitar la retencién del 7% en caso de pagos
parciales para velar por el cumplimiento de las Especificaciones TécnicasA
excepcion de Consultorias de linea). El mismo debera tener los requisitos

referencia,

establecidos en la normativa legal vigente.

Articulo 13. Habilitacién de Dias y Horas Extraordinarias

El Tribunal Supremo Electoral, dentro la tramitaciéon de un proceso de
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contratacion de bienes y servicios podra habilitar dias inhabiles y horas
extraordinarias, para el cumplimiento de actos administrativos, mediante la
emisién de una Resolucion expresa, debiendo constar dicha situacién en el
respectivo expediente.

Articulo 14. Remisién del Proceso para pago

I. La Direccion Nacional de Administracion remitira el proceso de contratacién
adjuntando la factura a la Direccion Nacional Econdmico Financiera con todos
los antecedentes del proceso de contratacién (ingreso de bienes a almacenes de
acuerdo a procedimiento interno).

DISPOSICION FINAL
VIGENCIA Y MODIFICACION DEL REGLAMENTO
UNICA. El presente Reglamento entrara en vigencia una vez aprobado por
Resolucion de Sala Plena del Tribunal Supremo Electoral y podra ser modificado
en cualquier momento de acuerdo a las necesidades institucionales.

DISPOSICION ABROGATORIA Y DEROGATORIA
UNICA. Quedan abrogadas y derogadas las disposiciones de igual o inferior
rango que sean contrarias al presente reglamento.
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